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ZAPYTANIE OFERTOWE

Opis Przedmiotu Zamówienia

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Biuro Administracyjne zwraca się z zapytaniem ofertowym, 
dotyczącym świadczenia na rzecz Zamawiającego licencjonowanych usług taksówkowych przewozu osób 
w zależności od zaistniałych potrzeb Zamawiającego, 7 dni w tygodniu w cyklu całodobowym na terenie 
m.st. Warszawy oraz gmin sąsiadujących, w ramach przeznaczonych przez Zamawiającego na ten cel środków 
finansowych.

Wymagania wobec Wykonawcy:
1. Wykonawca obowiązuje się do podstawienia środka transportu na umówioną godzinę i pod wskazany 

w zgłoszeniu adres. Jeśli podczas zgłoszenia przez osobę wskazaną przez Zamawiającego do korzystania 
z Usług transportowych, zwaną dalej „Użytkownikiem”, nie zostanie wskazana konkretna godzina podstawienia 
pojazdu, czas oczekiwania na środek transportu od momentu zlecenia na terenie Warszawy będzie nie dłuższy 
wskazany w ofercie. W przypadku zlecenia kursu zaczynającego się w gminach ościennych czas dojazdu 
będzie indywidualnie ustalany pomiędzy Użytkownikiem a Wykonawcą.

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług transportowych środkami transportu czystymi, sprawnymi 
technicznie, co najmniej 4-drzwiowymi, z segmentu rynkowego pojazdów nie niższego niż klasy C.

3. Wykonawca oświadcza, że w każdym miesiącu rozliczeniowym 40 % Usług transportowych zostanie 
zrealizowanych pojazdami nisko lub zeroemisyjnymi (o napędzie hybrydowym, wodorowym lub elektrycznym).

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania krajowego transportu drogowego, 
stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. 2025 r. poz. 1490 z późn. 
zm.), a ponadto posiada aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW w zakresie ryzyka wynikającego 
z prowadzonej działalności.

5. Wykonawca zobowiązuje się realizować Usługi transportowe optymalnymi trasami.
6. Wykonawca ponosi koszty paliwa, opłaty parkingowe oraz wszelkie inne opłaty niezbędne do świadczenia 

Usług transportowych będących przedmiotem Umowy.
7. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług transportowych na rzecz Zamawiającego z najwyższą 

starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności gospodarczej oraz na 
zasadach określonych w Umowie.

8. Cennik nie może zostać zmieniony przez cały czas trwania Umowy. Strony dopuszczają zmianę Cennika, jeżeli 
będzie ona następstwem prowadzonych przez Wykonawcę promocji i ofert specjalnych, których konsekwencją 
będzie obniżenie cen Usług transportowych ustalonych w Cenniku.

9. Wykonawca, zobowiązuje się do nieodpłatnego udostępnienia Zamawiającemu panelu administracyjnego do 
autoryzacji pracowników uprawnionych do korzystania z usług przejazdów bezgotówkowych, w szczególności 
do bezpłatnego generowania kodów upoważniających do przejazdów bezgotówkowych lub innych 
analogicznych rozwiązań (voucherów, zweryfikowanych numerów telefonów/kont użytkowników, kart klienta 
itp.), bezpłatnego generowania raportów oraz bieżącej kontroli kosztów dotyczących wykonanych przejazdów 
oraz innych funkcjonalności wynikających z technicznych możliwości udostępnianego panelu.

10. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu składanie zleceń w formie: telefonicznej, poprzez stosowaną aplikację 
na urządzenia mobilne, poprzez indywidualne konto lub subkonto założone na stronie internetowej, przez 
zatrzymanie na ulicy lub wzięcie z postoju wolnej taksówki Wykonawcy.

Warunki finansowe:
1. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie miesięcznie z dołu, za faktycznie wykonane Usługi transportowe 

w danym miesiącu, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 
faktury VAT, na rachunek bankowy. Za dzień zapłaty wynagrodzenia, uważa się dzień złożenia przez 
Zamawiającego dyspozycji przelewu.

2. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
3. Do każdej faktury VAT Wykonawca załączy zestawienie wszystkich kursów wykonanych na rzecz 

Zamawiającego w danym miesiącu, zawierające termin, trasę, przebieg, numer zlecenia, koszt oraz dane, 
umożliwiające identyfikację osób korzystających z danej Usługi transportowej oraz oświadczenie, że 40 % 
Usług transportowych zostało zrealizowanych pojazdami niskoemisyjnymi (o napędzie hybrydowym, 
wodorowym lub elektrycznym).
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Sposób złożenia oferty:
Ofertę należy składać w formie wypełnionego Formularza Ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego do dnia:

|_1_|_2_| - |_0_|_5_| - |_2_|_0_|_2_|_6_| roku

drogą elektroniczną na adres: sekretariatBA@mfipr.gov.pl

Ofertę traktuje się jako złożoną w terminie, jeżeli zostanie dostarczona do Ministerstwa najpóźniej 
w dniu wskazanym powyżej. Oferta złożona po ww. terminie nie będzie podlegać ocenie.

Pozostałe informacje:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.
2. Zamawiający zastrzega, że oferta będzie stanowić informację publiczną.
3. Złożona oferta musi zawierać prawidłowo wypełniony oraz podpisany przez osobę upoważnioną Formularz 

ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Przy wyborze oferty 

najkorzystniej Zamawiający kierował się będzie największą sumą przyznanych punktów.
5. Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę zobowiązany będzie do podpisania Umowy z Zamawiającym, 

której projekt stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
6. Termin realizacji usługi: Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesięcy od dnia podpisania lub do wyczerpania 

kwoty, przeznaczonej na jej sfinansowanie..
7. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem Ministerstwa 

Funduszy i Polityki Regionalnej z tytułu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i 
złożenia swojej oferty na to zapytanie.

Osoba upoważniona do udzielania informacji: 
Arkadiusz Gawlik, tel. 22 273 83 60, e-mail: arkadiusz.gawlik@mfipr.gov.pl

Klaudia Kuruś-Staszewska
Zastępca Dyrektora 

Biura Administracyjnego
(podpisano elektronicznie)
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